
电子税务局常见问题解答（三十八)

1、电子税务局人员权限如何操作？

答：依次打开电子税务局—我的信息—人员权限

第一步：进入用户授权界面，在用户授权管理栏次下勾选需要授

权的人员姓名，选择完毕后在权限列表管理下勾选给予该人员的权限

名称。

第二步：纳税人勾选完毕后点击【授权】按钮。



第三步：授权完毕后，系统会自动提示授权信息保存成功，点击

【确定】按钮，纳税人拥有相关权限在电子税务局进行办税。

2、电子税务局逾期增值税抵扣凭证抵扣管理如何操作？

答：依次点击电子税务局—我要办税—增值税抵扣凭证管理



第一步：在左侧导航菜单中选择【增值税抵扣凭证管理】模块，

点击【逾期增值税抵扣凭证抵扣管理】。

第二步：纳税人按照实际情况填写【逾期增值税扣税凭证抵扣申

请单】，并按要求报送资料。填写完毕后点击【提交】按钮、

第三步：检查表单信息，如有错误可以返回重新填写。确认信息

无误后点击【提交】按钮进行提交。



第四步：提交成功后，系统会自动提示受理成功，点击【确定】

按钮，纳税人的申请进入审核阶段。

3、电子税务局存量房销售信息采集如何操作？

答：依次打开电子税务局—我要办税—综合信息报告



第一步：在左侧导航菜单内选择【税源信息报告】模块，点击【存

量房销售信息采集】。

第二步：纳税人按照实际情况填写【存量房销售信息采集】表单，

并按要求报送资料。表单填写完毕并确认信息无误后点击【提交】按

钮。

第三步：检查表单信息，如有错误可以返回重新填写。确认信息

无误后点击【提交】按钮进行提交。



第四步：提交成功后，系统会自动提示受理成功，点击【确定】

按钮，纳税人的申请进入审核阶段。
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