
电子税务局常见问题解答（五十六）

电子税务局增值税及附加税费合并申报如何操作？

答：依次打开电子税务局—我要办税—税费申报及缴纳—提取基

础数据

第一步：纳税人选择申报表名称“增值税一般纳税人”，选择完

毕后点击【填写】按钮。



第二步：纳税人仔细阅读温馨提示，阅读完毕后点击【确定】按

钮。

第三步：如需进行一表式辅助申报请点击【确定】按钮；若不需

进行一表式辅助申报请点击【取消】按钮。



第四步：纳税人点击主表上方的【选择报表】按钮，可以看到申

报必报资料。



第五步：纳税人首先按要求填写附表。填写完毕后点击表单上方的保

存按钮。每填写完成一个表单，都需要点击表单上方的保存按钮。点

击完毕后，系统将自动提示【保存成功】。



第六步：如纳税人有减免项，需填写【增值税减免税申报明细表】。

填写完毕后点击【保存】按钮。

第七步：附表保存成功后，回到主表，点击表单上方的【提取表

间】按钮。系统会自动将附表所填写的数据自动提取到主表相应的栏

次。



第八步：纳税人继续填写补全表单中的其他内容，如遇到填写困

难，可以点击页面上方的【填报说明】。主表填写完毕后点击【保存】

按钮。系统会自动提示保存成功，点击确定按钮。





第九步：保存成功后，纳税人选择【附表五附加税费表】，仔细

阅读温馨提示。阅读完毕后点击【确定】按钮。



第十步：点击附表五附加税费表表单上方的【提取表间】按钮。

系统将自动带出增值税的税额，纳税人继续补全填写表单中的其他内

容，填写完毕后点击表单上方的【保存】按钮，系统将自动提示【保

存成功】，点击【确定】按钮。

第十一步：纳税人回到主表，点击主表上方的【提取表间】按钮，

系统将自动把附表五所填写的数据带入到主表附加税费栏次。



第十二步：纳税人检查表单信息，确认填写无误后回到主表点击

【保存】按钮，保存成功后，点击主表上方的【申报】按钮进入纳税

申报界面。

第十三步：进入到纳税申报界面后，检查申报基础信息。确认无

误后，点击【申报】按钮。



第十四步：申报成功后系统将自动提示申报成功，点击确定按钮。

增值税一般纳税人申报成功。
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