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在当今以创新为核心的时代，研发费用加计扣除政策为众多企业提供了强有力的支持，鼓励企业加大研发投入，推动科技进步。为了帮助企业更好地理解和利用这一政策，绥化市税务局特别推出了“研发费加计扣除小助手”工具，为企业提供一站式的申报服务。下面详细介绍使用这一工具进行申报的具体步骤及注意事项。
第一步：了解政策
在开始申报之前，企业首先需要了解研发费用加计扣除政策的适用范围、优惠内容以及具体的操作流程。通过“研发费加计扣除小助手”的知识要点模块，企业系统地学习政策要点，确保在后续的申报过程中不出现偏差。此外，企业还可以关注政府官方网站、税务部门发布的政策解读和案例，加深对政策的理解和应用。
第二步：登录系统
登录绥化市政府网站，找到“研发费加计扣除小助手”模块，按照提示触发程序运行。企业端登录时，需使用由税务端生成的企业登录账号和默认密码（通常为123456）。登录后，建议企业立即修改密码，以增强账户安全性。
第三步：录入企业信息
在税务端，税务工作人员会为每家企业生成唯一的登录账号。企业需录入完整的企业信息，包括企业登录标识（通常为财务人员手机号）、企业名称、统一社会信用代码等。这些信息将作为后续申报的基础数据，确保申报的准确性和有效性。
第四步：上传决议文件和项目计划书
在完成了企业信息的录入后，企业需上传与研发活动相关的决议文件和项目计划书。这些文件应详细描述企业的研发项目、研发投入、研发成果等内容，以证明企业符合研发费用加计扣除政策的适用范围。文件格式需为docx或jpg/png等常用格式，确保文件的清晰度和可读性。
第五步：费用自检
为了确保申报数据的准确性和合规性，企业需进行季度辅助账自检及年报附表A107012自检。系统会根据预设的逻辑关系对数据进行校验，提示可能出现的错误或疑点数据。企业应仔细核对数据，确保无误后再进行后续操作。
第六步：备案资料上传
根据企业的研发费用实际情况，选择相应的研发类型（如自主研发、委托境内研发等），并上传相应的备案资料。这些资料可能包括研发合同、发票、付款凭证等，用于证明企业的研发投入和成果。企业需确保上传的资料真实、完整、合规，避免出现漏报、错报等问题。
第七步：电子资料下载
为了方便企业后续操作和存档备查，企业可通过“研发费加计扣除小助手”的电子资料下载模块下载所需的表格和资料。这些资料包括年报附表A107012等关键申报表格，以及政策解读、操作指南等辅助材料。企业需妥善保管这些电子资料，确保申报过程的可追溯性和可证明性。
第八步：风险提示与处理
在申报过程中，税务端工作人员会根据审核情况录入风险提示。企业端可查看这些提示，并根据提示内容及时进行整改。风险提示可能涉及数据错误、资料缺失、政策适用不当等问题，企业应认真对待并妥善处理，确保申报的准确性和合规性。
第九步：税务端审核
税务工作人员会对企业上传的决议文件和项目计划书进行认真审核，判定企业是否属于研发费用加计扣除适用范围。在审核过程中，税务人员可能会与企业进行沟通，了解研发活动的具体情况和细节。企业应积极配合税务人员的审核工作，提供必要的支持和协助。
第十步：政策辅导与整改
如果税务人员在审核过程中发现疑点或问题，会提供政策辅导和建议。企业应认真听取税务人员的意见，根据指导进行整改。整改可能涉及数据调整、资料补充等方面，企业应确保整改后的申报数据更加准确、合规。
第十一步：持续监控与优化
申报完成后，税务机关会持续监控企业的研发活动情况，并根据政策变化和企业实际情况对申报流程进行持续优化。企业应关注政策动态和税务机关的通知，及时了解和适应新的申报要求。同时，企业也应加强内部管理和自查自纠，确保研发费用加计扣除政策的合规性和有效性。
注意事项：
1.在使用“研发费加计扣除小助手”进行申报时，企业应确保所有上传的文件符合格式要求，避免因格式问题导致数据错误或无法识别。
2.企业应及时响应税务机关的风险提示和政策辅导，确保申报数据的准确性和合规性。
3. 企业应定期检查并更新企业信息和研发项目资料，确保信息的时效性和准确性。同时，企业也应加强与税务机关的沟通和协作，共同推动研发费用加计扣除政策的顺利实施和落地。
